CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA

ATO DA MESA DIRETORA N°/0DE 2019

Disp6e sobre prazos e procedimentos
para o encerramento de exercicios
financeiros, a inscricio em restos a
Pagar e as despesas de exercicios
anteriores e da outras providéncias.

Considerando as normas do art. 35, inciso II da Lei n° 4.320/1964 c/c o art. 50,
inciso IT da Lei Complementar n° 101/2000 €, No que couber, a legislacdo aplicavel ao
tema;

Considerando as especificidades da enxuta estrutura administrativa da Cdmara
Legislativa do Distrito Federal, que impede a adogdo integral das regras contidas no
Decreto n° 32.598/2010 e suas alteragdes, em especial, o Decreto n° 39.014/2018;

Considerando as especificidades do Fundo de Assisténcia & Salde dos
Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal — FASCAL.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso
de suas atribuigdes regimentais, em especial, o disposto no art. 39, § 29, inciso IX do
Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 10. As normas deste ato disciplinam os procedimentos referentes ao
encerramento de exercicio financeiro, a inscrigdo em restos a pagar e as despesas de
exercicios anteriores da Camara Legislativa do Distrito Federal e do Fundo de
Assisténcia a Salde dos Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do
Distrito Federal — FASCAL.

Art. 20, Fica vedada a emissdo de notas de empenho apds o quinto dia Gtil de
dezembro.

Paragrafo Unico. O disposto no caputn3o se aplica as seguintes despesas:

I - pessoal e encargos sociais e demais custeios relacionados as folhas
de pagamento;

IT - auxilio funeral;
I1I - sentengas judiciais; \

IV - verbas indenizatdrias; ¢
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V — médico-hospitalares e odontoldgicas vinculadas ao FASCAL;

VI - as analisadas pelo Setor de Execugdo Orgamentdria — SEO ou pela
Segdo de Orgamento Financas e Contabilidade do FASCAL, mediante
justificativa formal do demandante e devidamente autorizadas pelo
ordenador de despesa.

Art. 3°. Os registros das concessdes de suprimento de fundos devem ser
efetuados no Sistema Integrado de Administragdo Financeira e Contabil - SIAC/SIGGO
até o quinto dia Util de novembro de cada exercicio.

Paragrafo dnico. Os gastos com suprimento de fundos de que trata o caput
devem ser liquidados e pagos e a prestacdo de contas apresentadas até o quinto dia
util de dezembro de cada exercicio.

Art. 4°. Os saldos de empenhos a liquidar, que estejam empenhados em
montantes superiores as obrigagGes contratadas para execuco até o término de cada
exercicio, devem ser cancelados até o 15° dia til de novembro, em observancia ao
regime de competéncia, conforme o inciso II do art. 50 da Lei Complementar n° 101,
de 04 de maio de 2000, combinado com o inciso II do Art. 35 da Lei n® 4.320/64.

8§19, Os gestores e os fiscais de contratos e aqueles a eles equiparados devem
verificar se o0 saldo do empenho é compativel com a despesa a ser realizada até o
término do exercicio e, conforme o caso, devem se manifestar, nos autos dos
respectivos processos de pagamento, até o 10° dia (til de novembro, para:

I - solicitar o reforgo ou o cancelamento total ou parcial dos empenhos,
de modo a contemplar plenamente a despesa do exercicio;

IT - indicar o valor que deverd ser inscrito em restos a pagar.

§20. A solicitagdo de reforco ou o cancelamento de empenho deve considerar a
vigéncia e o saldo contratual disponivel, no caso de despesa vinculada a contratos.

Art. 5°. Somente deverdo ser inscritos em Restos a Pagar os empenhos cujas
despesas se enquadrem nos seguintes casos:

I - como Restos a Pagar Processados - RPP, as despesas que
completarem o estagio da liquidacdo e que se encontrem prontas para
pagamento;

IT - como Restos a Pagar N3o Processados - RPNP, as despesas, que ndo
completarem o estdgio da liquidagdo, cujo servigo, obra ou material
contratado tenha sido prestado ou entregue pelo contratado no exercicio
da emissdo da nota de empenho, e ainda, desde que na vigéncia de

cumprimento da obrigagdo, as notas de empenho relativas & /
(=4
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a) obras ou estudos e projetos de obras, servigos de engenharia,
servigos técnicos especializados e servicos de publicidade e
propaganda, em fase de execuco;

b) material adquirido no exterior, em fase de importagao;

C) material adquirido diretamente do fabricante, por intermédio de
representante exclusivo, mas ainda em fase de producao;

d) servigos de manutencdo de atividade administrativa prestados
inclusive por concessiondrias de servigo publico, pelo valor
estimativo correspondente a etapa fisica executada -

e) despesas de pessoal e encargos sociais, pelo valor estimativo
correspondente ao realizado;

f) despesas médico-hospitalares e odontoldgicas realizadas pelo
FASCAL, pelo valor estimativo, mediante metodologia a ser
aprovada pelo Conselho de Administracdo do FASCAL.

§19. As notas de empenho que ndo se enquadrem nas hipdteses dos incisos I
e II devem ser cancelados pelo Setor de Execugdo Orgamentdria - SEO ou pela Secgao
de Orgamento Financas e Contabilidade do FASCAL, por solicitagdo dos gestores e
fiscais de contratos e aqueles a eles equiparados, diretamente no SIAC/SIGGO,
mediante anuéncia do ordenador de despesa.

§2°. Ao portador de notas de empenho canceladas por n3o ter ocorrido, no
exercicio de sua emissdo, a entrega do material ou a execu¢do do servigo, sera
assegurado o recebimento do valor a que tenha direito, mediante empenho & conta
de dotagdo orcamentdria, com a mesma classificagdo anterior, na mesma unidade
orgamentaria, obedecidas as condigdes estabelecidas na nota de empenho cancelada.

I - Serd emitida nota de empenho até o més de fevereiro, em substituicio
ao empenho cancelado no exercicio anterior, observado o disposto neste
paragrafo, desde que dentro do prazo de entrega do material ou da
execugdo do servigo, fazendo referéncia, no campo especificado, ao
ndmero da nota de empenho cancelada no exercicio anterior;

IT - No caso de ndo ser entregue o material ou executado 0 Servigo, o
fornecedor ou prestador de servicos estard sujeito as penalidades
previstas em normas especificas;

III - A emissdo de notas de empenho, consoante o disposto neste
paragrafo, serd precedida de autorizagdo do ordenador de despesa, para
realizagdo da despesa.

ndo vinculadas a contratos: ¢

Art. 6°. Equiparam-se a gestores e fiscais de contratos, no ca?odeﬁ@spesas
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I - O Chefe do Setor de Pagamento de Pessoal, para os processos
relativos a despesa com pessoal e €ncargos sociais e demais custeios
relacionados as folhas de pagamento, inclusive nos casos de
ressarcimento de despesas com pessoal cedido & CLDF € 0S encargos
decorrentes da cessdo;

IT - O chefe do Setor de Almoxarifado - ALMOX, para os materiais de
consumo, cuja aquisicdo se deu mediante nota de empenho;

IIT - O chefe do Setor de Patrimdnio - SEPAT, para os materiais
permanentes, cuja aquisi¢do se deu mediante nota de empenho;

IV - O Chefe do Setor de Servigos Auxiliares - SEAUX, para os servigos
contratados mediante nota de empenho e Cuja supervisdo esteja sob a
responsabilidade do SEAUX;

V - O Diretor da Escola do Legislativo - ELEGIS, para os casos de cursos
€ eventos de capacitagdo, sob a responsabilidade da ELEGIS;

VI - O respectivo titular da unidade da CLDF responsavel pela supervisdo
da prestagdo dos servicos, contratados mediante nota de empenho, para
0s demais casos.

Art. 7°. As notas de empenho n3o canceladas serdo obrigatoriamente inscritas
em Restos a Pagar.

§1° A inscricdo de despesas em Restos a Pagar é de responsabilidade do
ordenador de despesa, mediante indicagdo dos respectivos gestores e fiscais de
contratos, nos termos do Ato da Mesa Diretora n.° 15 de 2019, e aqueles a eles
equiparados;

§2° Os gestores e fiscais de contratos e aqueles a eles equiparados,
responderdo pela inscrigdo injustificada em restos a pagar em desacordo com o
estabelecido neste Ato, inclusive em decorréncia de inércia processual;

§3°. O ordenador de despesa determinard a publicagdo de Relatdrio de
Inscricdo em Restos a Pagar até o Gltimo dia (til do més de janeiro no Didrio da Camara
Legislativa.

Art. 80. Os gestores e fiscais de contratos e aqueles a eles equiparados devem
encaminhar, até o dia 31 de margo do ano subsequente, nos autos dos respectivos
processos de pagamento, solicitacdo de cancelamento do saldo inscrito em restos a
pagar ou justificativa para a manutengdo dos valores com estimativa de quando os
valores poderdo ser cancelados ou liquidados e pagos, conforme o caso.

Paragrafo Gnico. A solicitacdo de cancelamento de restos a pagar sera
processada pelo Setor de Contabilidade — SECON ou pela Segdo de Orcamento

Finangas e Contabilidade do FASCAL, diretamente do Sistema gr}egr@o( de
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Administragdo Financeira e Contabil - SIAC/SIGGO, mediante anuéncia do ordenador
de despesa.

Art. 9°. As despesas de pessoal e encargos sociais e de beneficios aos
servidores, em que o fato gerador tenha ocorrido no més de dezembro, devem ser
empenhadas e podem ser pagas no mesmo exercicio ou no més de janeiro do ano
subsequente, quando se tratarem de:

I - despesas previstas nos arts. 67 e 68 da Lei Complementar n° 840, de
23 de dezembro de 2011;

II - substituigdo de funcio de confianga ou de cargo em comissao;

III - diferenca de proventos, pensdo civil e acertos de contas de
servidores ativos ou aposentados;

IV - auxilios transporte, alimentacdo, natalidade e pré-escolar;

Art. 10. Os Sistemas de Gest3o de Patriménio e de Material da CLDF serdo
encerrados no 10° dia (til de dezembro de cada ano, sendo vedado o recebimento
definitivo de materiais de consumo ou permanente apds essa data.

Art. 11. As despesas de exercicios anteriores, oriundas de regular contratacgo
e relativas a pessoal e a eéncargos sociais, deverdo ser pagas, nos termos do art. 37
daLei Federal n° 4,320, de 17 de margo de 1964, pela dotacdio orgamentaria constante
do elemento de despesa “92 — Despesas de Exercicios Anteriores”, desde que apurado
o direito adquirido pelo credor e devidamente reconhecida a divida.

819 O processo de autorizagdo para pagamento de despesas de exercicios
anteriores sera instruido com a documentagdo necessaria 3 comprovagdo da despesa
e

I - identificacdo do réquerente, importancia a ser paga e disponibilidade
orgamentdria para quitagdo da despesa;

IT - justificativa pelo gestor ou fiscal do contrato ou aquele a eles
equiparados com o motivo pelo qual ndo foi conhecido, no devido tempo,
0 compromisso que se pretende reconhecer;

IIT — nota técnica conclusiva, exarada pela Diretoria de Recursos
Humanos - DRH, contendo manifestagdo sobre o direito do interessado
a vantagem pleiteada e acerca da pertinéncia dos valores apresentados,
anexando a correspondente memdria de cdlculo, e demais documentos
necessarios a comprovagdo do direito, nos casos de despesa com
pessoal;

IV - andlise da Unidade de Auditoria Interna — AUD >
o

>
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V — analise da Procuradoria Geral — PG/CLDF;

VI - nos casos de despesas decorrentes de regular contratagdo,
declaragdo do requerente, emitida sob as penas da lei, de desisténcia de
propositura de agdo judicial ou de prova de desisténcia de agao judicial
proposta que tenha por objeto a constituicdo de crédito administrativo,
informando o nimero do respectivo processo judicial, se houver;

VII — nos casos de despesa com pessoal, declaragdo do beneficiario, no
sentido de que ndo ajuizou e ndo ajuizard acdo judicial, ou prova de
desisténcia de agdo judicial que pleiteie a mesma vantagem, no curso do
processo administrativo de pagamento de exercicios anteriores;

VIII - atestado de regularidade da despesa assinado pelo atual ordenador
de despesa;

IX - publicagdo do ato de reconhecimento de divida no Dirio da Camara
Legislativa e no Diario Oficial do Distrito Federal;

§2°. As andlises da Unidade de Auditoria Interna — AUDIT e da Procuradoria
Geral - PG, quanto a legalidade do pleito, tem cardter procedimental, opinativo, e por
objetivo subsidiar a avaliacio do ordenador de despesa, que poderd estabelecer
valores de algada, ndo superiores a R$ 10.000,00, por ato préprio, para dispensa das
analises técnicas dos 6rgdos mencionados;

§3°. O reconhecimento da divida deve ser indeferido se o ordenador de despesa
ndo reconhecer os fatos constantes dos autos;

§40. Excetuam-se do disposto no Caput as despesas decorrentes de sentencas
judiciais, que serdo classificadas no elemento de despesa 91;

§5° E vedado o desmembramento ou fracionamento de processo de beneficiario
que contenha o mesmo objeto, periodo ou fundamento legal;

§6° Os reconhecimentos de divida decorrentes da n3o observancia da legislacdo
aplicavel e das normas do presente Ato deverio ser objeto de apuracdo de
responsabilidade de quem lhe deu causa.

Art. 12. A Comissdo Permanente de Licitagdo devera elaborar e encaminhar ao
Setor de Execugdo Orgamentdria — SEO, até o Gltimo dia Gtil de novembro, quadro
demonstrativo dos processos em tramitagdo na Comissdo, modalidade de licitagdo,
valor de referéncia e o prazo previsto para a conclusao.

Paragrafo Unico. Os processos licitatérios cujo objeto ndo sera homologado até
o término do exercicio deverdo ser encaminhados ao Setor de Execugdo Orcamentéria

- SEO para novo provisionamento orcamentario no exercicio subsequénte: )
©
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Art.13. Os pleitos de excepcionalidade devem ser instruidos com justificativa,
encaminhados a Diretoria de Administracdo e Finangas, somente para:

I - a despesa que ndo pode ou n3o teve como ser prevista até a data
limite constante no art. 2° deste Ato;

IT - caso fortuito ou forca maior; e
I1I - contratagdes emergenciais consideradas essenciais.

Art. 14. Os casos omissos e as dlvidas suscitadas em raz3o da aplicagao deste
Ato devem ser encaminhadas a Diretoria de Administragdo e Financas, devidamente
motivados, a fim de subsidiar andlise para deliberagdo do Gabinete da Mesa Diretora.

Art. 15. Cabe as Diretorias de Administracdo e Finangas e de Recursos Humanos
e a Geréncia do FASCAL, acompanhar e zelar pelo cumprimento do disposto neste Ato,
no que compete as suas atribuicBes legais.

Art. 16. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacgo.

Art.. 17 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sala de Reunides, 13 de msmr&@de 2019.

E///'/(
DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE

Presidente ) \
\
QA
DEPUT O\IO NDO
Primeiro gcretér/'o
DEPUTADO ROB DEPUTADO JOAO CARDOSO
etario Terceiro Secretdrio

Praga Municipal — Quadra 2 - Lote 5 — CEP 70094-902 — Brasilia-DF — Tel. (61) 3348-8000
www.cl.df.gov.br



